Funktionir pa hopptivling

Tank pa att som funktionar ar du en representant fran var klubb.
Ge vara gaster ett trevligt bemotande- sa kommer de garna

tillbaka.

Innehall:
- Funktionarsmat

Dagen fore tavling:
- Forberedelser infor hopptavling
- Forberedelser cafeterian

Pa tavlingsdagen:
- Tavlingsledare
- Banchef
- Sjukvardare
- Sekretariatsansvarig
- Sekretariat
- Domartorn
- Cafeteria
- Parkering
- Framhoppning, inrop till framhoppning
- Framhoppning, utslapp till stora ridhuset
- Banpersonal
- Underlag
- Prisutdelare

Tack for dnnu en lyckad tdvlingsdag!



Funktionarsmat

Vi ar otroligt tacksamma for att vara medlemmar staller upp och
hjalper till!
Och da maste vi ju halla dem matta och belatna saklart.

Detta far man som funktionar:

Frukost: Fralla, macka eller toast och kaffe, saft eller te.

Lunch: Dagens ratt, hamburgare, korv, toast eller macka. Kaffe,
saft eller te.

Eftermiddag: Hembakade kakor, bullar, macka eller toast. Kaffe
saft eller te.

Lask, sugrorsdricka eller kolsyrat vatten ingar inte.
Inte heller godis eller choklad.
Men garna en frukt!

Jobbar man férmiddag sa ar det frukost och lunch man far.
Jobbar man eftermiddag sa ar det lunch och fika man far.

Domare, banbyggare och veterinir far dven lask, sugrorsdricka
eller kolsyrat vatten.



Forberedelser infor hopptavling

Kvillen innan:

- Banan ska byggas. Banbyggaren kommer att ge instruktioner om
detta.

- Framridningen ska ses 6ver, inga bommar ska ligga framme.

- Bygga framhoppningen som ska bestd av 3 st hinder.
* EttlagtKkryss
* Ettracke
* Enoxer
Stall dessa hinder ungefar mitt pa banan. Glom inte att flagga in
hindren, ta fram kratta och matsticka.

- Sdkerhetsavsparrningar ska sittas upp med hjalp av
sakerhetsansvarig/ tavlingsledare.

- Kontrollera tidtagarna.

- Vid regional tavling ska det finnas avsparrningar for
veterinarbesiktning.

- Soptunnor ska stédllas fram pa lampliga stallen.

- Laktaren och bankar ska sopas av, sa det ser frascht ut och
ridhusdammet kommer bort.

- Toém papperskorgar pa laktaren.

- Stdda klubbstugan och toaletterna.

- Stida domartornet.

- Forbereda alla priser

- Satta ut skottkarror och verktyg pa parkeringen.
- Hissa Angelholms RF:s flagga

- Mockningsredskap ska stallas fram



Tavlingsledare och sikerhetsansvarig

Kolla upp sa att underlagen ar bra och att det vattnas och harvas
regelbundet i ridhusen/utebanan.

- Boka maskiner till underlaget av Lyft & Bygg

- Meddela ambulansen i Angelholm att vi har tivlingar.

- Boka tid med banbyggare.

- Infinn dig pa plats senast 60 min innan tavlingen borjar.

- Vid tavlingsdagens borjan ska sakerhetsansvarig vara beredd att
tillsammans med 6verdomaren ga igenom "checklista sakerhet infor
tavling”.

- Kontrollera bemanningsschemat

- Tapa funktionarsvast

- Du befinner dig hela tiden rorlig inom tavlingsomradet och ser till att
allt flyter pa som det ska.

Det uppkommer situationer under dagen, som man far atgarda

l6pande.

- Se till sa att bilar inte star dar ridhusets stora port &r om ambulansen
maste komma in.



Banchef

Kom i god tid, hamta funktiondrsvast.

Samla din personal fér gemensam genomgang senast 15 min fore
tavlingens borjan.

Som banchef har du ett ndra samarbete med banbyggaren.
Tillsammans placerar ni ut personal pa "ett sdakert satt”.

Informera banpersonalen sa de vet vilka hinder som ska hojas och
langas. De ska dven tilldelas 1-2 st hinder/ person.

Du har sdkerhetsansvaret inne pa banan under tavlingens gang. Dvs
att det inte finns ndgot som ryttare/hast kan skada sig pa.

Du utser ndgon som star vid in-/utslapp.

Se till att banpersonalen har krattor for att jamna underlaget samt
godselgrepar for att ta upp spillning.

Planera for fika och lunchraster.

Informera din personal om att passet inte ar 6éver forran banan ar
ombyggd till ndsta tavling eller borttagen.



Sjukvardare

Sjukvardspersonal ska vara sakkunnig och lagst ha en aktuell utbildning i
HLR for att vid en olycka ta hand om saval lattare skador som att bista med
livsupphallande dtgarder i avvaktan pa ambulans. Sjukvardspersonalens
placering ska tydligt utmarkas. Detta ar minimikrav. Ju kunnigare
sjukvardspersonal man har desto battre.

Tank pa att:

Infinna dig i god tid innan tavlingen for att hamta vast med texten
"Sjukvardare”.

Se till att sjukvardsvaskan finns pa angiven plats (entré klubbstuga
uppe pa skapen).

Lamna ditt telefonnummer i sekretariatet och skriv upp telnr till
tavlingsledningen for att ha latt till hands om nagot skulle handa.
Din huvudsakliga plats 4r som banpersonal, men kan cirkulera
emellanat.

Om nagot hander:

Skynda till platsen diar du behovs. Gor en bedomning om ambulans
behover tillkallas. Ge eventuellt annan vuxen uppdrag att ringa
ambulans.

Ha adress- och telefonuppgifter till tavlingsplatsen (Hoja landsvag
151, Angelholm, telnr; 0431-16830).

Informera SOS om att det pagar en hasttavling dvs EJ sirener eller
kors onddigt fort in pa tavlingsplatsen.

Meddela tavlingsledningen om ambulans tillkallas och annat som alla
tavlingsledare kan behdva informeras om, sa som att fordon behdéver
flyttas sa att ambulansen lattare kan komma fram.

Nar tavlingen ar slut:

Om du anvant nagot ur sjukvardsvaskan meddela tavlingsledningen
sa det kan kopas nytt material.

Efter tavlingen skriva en kort tillbudsrapport om nagot hant och
lamna i sekretariatet.

Aterlamna vist och sjukvardsviska dar du himtade det.

Om inga incidenter behover rapporteras, hjalp till med att dndra eller
ta bort banan vid dagens slut.



Sekretariatsansvarig

- Se till att ha vaxel till sekretariatet, handkassan finns pa 1500 kr.

- Fore tavlingsdagen ska Du se till att alla som betalt sin startavgift ar registrerade
i Equipe/TDB, att strykningar Du tagit emot per mail/telefon ar uppdaterade.
Uppdatera on-line 16pande. Tavlingen ar ju upplagd och arbetas med under
veckan lopande. Lagom att publicera man/tid infor helgens tavlingar.

- Laddain fran USB ratta tavlingen pa serverdatorn och valj serverversionen.
Spara pa USB dndringar om nagot hander i den stationdra datorn.

- Se till att det finns toner till skrivare och kopiator och att de fungerar.

- Se till att det finns kopieringspapper. Jenny kan fixa om hon far reda pa det i god
tid.

- Se till att allt kontorsmaterial (pennor, parkeringslappar, skrivunderlagg) och
maskiner finns i sekretariatet.

- Kvallen fore tavling ska foljande skrivas ut: Hastforteckning (for avprickning av
visad vaccination) och preliminara startlistor.

- Ska det vara veterinarbesiktning- skriv ut veterinarlista med gallande klasser for
besiktning till veterindren. Satt upp en skylt om tid och var besiktningen dger
rum.

- Lagg fram ett block med funktionarslista att skriva upp sitt telefon nr. om man
behover ringa ut till framhoppning osv.

- Testa/ kontrollera att "on-line” fungerar. Att domaren hittar on-line. Senast
fredag em. Garna tidigare om nagot ar fel med IP adress etc.

- Satt upp pa anslagstavlan: proppen, ryttarmeddelandet, funktionarslistorna och
de prelimindra startlistorna.

- Under tavlingens gang ska hela tiden aktuella startlistor skrivas ut och kopieras.
Flesta kor i telefonen dock.

- Den som sitter vid resultatdatorn i sekretariatet svarar i telefon. D4 kan man
direkt fora in strykningar och dyl.

- Vid efteranmalan pa plats ar det viktigt att dessa gors i Tdb om det ar ny ryttare
eller hast. Klassen "sena ryttardndringar...”. Galler det bara en klass till tar vi och
kryssari detta i Equipe och tar ingen efteranmalningsavgift.



- Ar det dndringar under pdgéende klass, ring upp till domartornet och be de ta ny
puls pa tavlingen.

- Avlonade funktionarer ska ha betalt. Glom inte att ha funktiondrens
personnummer eller organisationsnummer samt mailadress till deras TDB-konto
med pa kvittensen. Ersattning betalas ut via TDB eller kontant fran kassan.

- Rdkna samman kontanter. Gor en kassaredovisning. Skriv ut fakturor och skicka
dem. (obetalda avgifter ger vi till ek Marie Eriksson, sd fakturerar hon)
Skriv ut ekonomirapport och ekonomikontroll sa framgar det vad som ar betalt
eller vilka som ska ha dterbetalning (detta med aterbetalning foljer med in i TDB
ndr man skickar resultatfilen, se nedan). Ga igenom detta sa att allt stimmer.

- Se pd Equipe-online att premierna ar fordelade innan resultatfil skickas (annars
be domaren fordela i Equipe).
Skicka alltid en resultatfil till SVRF; Arkiv- exportera- resultat SvRF. Skriv upp
export nr som kommer nar man gjort detta. Om ndgot blir fel kan man ta detta i
efterhand med supporten.

Overdomaren brukar sjilv skicka in rapporterna, men om vi ska skicka in:
- Vid lokal tavling skickas den till: Skanes Ridsportférbund, Kungsgarden 1802,
247 93 FLYINGE
- Vid regional tavling skickas den till Svenska Ridsportens hus Strémsholm, 734 94
STROMSHOLM

- Taner alla anslag, stdda upp, ta bort sopor. Stang datorn.

Du far manga olika fragor fran de tavlande- forhor dig noga innan du kan/ska svara pa
och inte svara pa. Ar du osdker, ring domaren och be fa dterkomma med ratt svar.

Endast 6verdomaren ger tilldtelse om ndgon vill dndra sin startplats i avd. A,
senareldgga. Vill man starta tidigare gar det bra inom rimliga granser sa inte alla vill
detta (komma hem tidigare). I avd. B kan sekretariatsansvarig dndra startplats i klassens
listor. Byte av hastar ar inte tillateti avd. A men i avd. B.

Bemét alla med ett leende sd fdr du ett leende tillbaks © Det kan vara stressig miljo.



Hjalpreda for sekretariatet

Infinn dig i god tid den dag du ska vara funktionar i sekretariatet.
Sekretariatet 6ppnar minst 1 timme fore tavlingsdagens start.

Vi tittar pa vaccinationerna- uppdatera dig med senaste datum och ta
inte for givet att vaccinationerna ar OK. Hast far starta efter 2:a
grundvaccinationen (minst 21 dagar och hogst 92 dagar efter 1:a
vaccineringen) eller minimikravet 12 manader fran foregdende
vaccin. Senaste vaccinationen far heller INTE vara gjord senare dn 7
dagar fore ankomst till tavlingen. TR mom 170. Ingen giltig
vaccination= startférbud!

Aterbetalning giller INTE som inte godkints vid besiktning pa
tavlingsplatsen (TR 1).

Behall ditt lugn dven om det skulle bli ko- det gar inte fortare och det
kan latt bli fel om man stressar upp sig.

Skriv noga in i Equipe nar betalning sker.

Du far manga olika fragor fran de tavlande- forhor dig noga innan vad
du kan/ska svara pa och inte svara pa. Ar du osédker, ring domaren
och be fa dterkomma med ratt svar.

Endast 6verdomaren ger tilldtelse om nagon vill dndra sin startplats i
avd. A, senareldgga. Vill man starta tidigare gar det bra inom rimliga
granser sa inte alla vill detta (komma hem tidigare). I avd. B kan
sekretariatansvarig andra startplats i klassens listor. Byte av hastar
dr inte tillateti avd. A men i avd. B.

Ge dig aldrig in i ndgon diskussion ang. regler och klagomal o.dyl-
hanvisa alltid till sekretariatsansvarig ,tavlingsledaren eller

overdomaren.

Se till att det finns aktuella startlistor kopierade.



Domartorn

- Infinn dig i god tid den dag du ska vara funktionar.
- Ga banan innan varje Kklass.

Hopprotokoll

- Har det valdigt viktigt att man hela tiden ar uppmarksam. Du skriver
in resultaten i hopprotokollet- bade hinderfel och tider.
Resultat och placering ar helt beroende av detta.

- Som protokollskrivare tar du alltid manuell tid. Kom 6verens med
domaren vilken tid om det ar tva faser.

- Var uppmadrksam pa att ratt resultat skrivs in pa ratt ekipage.

- Efter klassens slut lamnas de fardigskrivna protokollen till
sekretariatet for arkivering.

Resultatdatorn

Skriv ut hopprotokoll och domarprotokoll max 10 min innan forsta
start.

- Stéll in tidtagare eller be ndgon om hjalp

- Har ar det valdigt viktigt att man hela tiden ar uppmarksam! Du
matar in resultaten- bade hinderfel och tider.
Resultat och placering ar helt beroende av detta.

- Oppna aktuell klass och ligg in maxtider

- Aktivera on-line

- Finns premier ska dess fordelas nar klassen ar avslutad



Cafeterian

- Starta kaffe och tevatten

- Starta diskmaskinen: Du satter i alla delarna och stanger locket. Tryck
pa on/off pa framsidan av maskinen. Nu ska den dra in vatten och
varma upp detta. Nar den ar 60 grader ar den klar att diska med, kan
ta ca 15 min. Forsta disken stanger man luckan och trycker pa "wash”.
Vid resten av diskarna sa racker det att man stanger locket.

- Bre frallor: smor, sallad, skinka ELLER ost och gurka eller paprika pa.
Plasta alla halvorna var for sig. Lagg pa en bricka och stall i kylen.

- Stéll fram kakor, frukt och godis. Snyggt pa fat och skalar.
- GOr toast: Smor, ost och skinka. Lagg i kylen.

- Se till sa dar ar fullt med muggar framme och aven plastglas och
plastskedar.

- Fyll pa dricka i kylen.
- Blanda saft och still i kylen.
- Forbered till hamburgare: hacka sallad. Skiva tomat och 16k.

- Forbered om majligt till lunchen: har ar det olika varje gang men vi
far besked om vad som ska forberedas pa morgonen.

Ar man i cafeterian s maste man se till att:

» Kaffet ar pafyllt hela dagen

* Drickan ar pafylld hela tiden

e Kakor ar pafyllt

* Muggar och annan disk ar diskade och framsatta

* Rent och fint HELA tiden vid kakor och kaffe

* Rentoch snyggt i koket. Tar du fram nagot stéller du undan det
och stidar av. VARJE gang.

* Borden ska torkas och hallas snygga hela dagen

* Diska undan sa det inte blir stora berg




* En ser till sa att alla sedlar plockas undan med jamna mellanrum.
Ingen star och rdaknar och haller pa med pengarna utan ladan ska
vara stangd nar dar inte ar kunder som haller pa at betala.

* Haller nagot pa att ta slut? Ak och handla i GOD tid.

Vid stangning ska:

Allt plockas in i koket.
Allt i skafferiet ska ner i plastbackarna( moss kan komma annars).

Drickkylen ska fyllas (om det ar tavling dagen efter) eller tommas
(om helgen ar slut).

Allt som anvants ska diskas och stéllas pa sin plats.

Diskmaskinen ska stingas. Du trycker pa on/off pa framsidan. Ror
inte kontakten pa vaggen. Lyft bort den hogra silen och dra ut det
langa roret sa vattnet rinner ut. Lat locket vara 6ppet.

Torka av alla ytor.

Dammsug golvet i koket.

Sista dagen vattorkas golvet.

Se till att alla strombrytare ar av. Kaffekokare, vid spisen pa

vaggen. Ugnen. Kylskdpet vid fonstret stangs och torkas av. Allt flyttas
till den andra kylen.

Ring gdrna om ni undrar ndgot © Jenny 0708-64 04 37



Parkering

Infinn dig i god tid, 1,5 h innan tdvlingen startar.
Hamta funktionarsvast.

Tank pa att som funktiondr pa parkeringen ar du den forsta de
tavlande moter pa var klubb.

Halsa dem valkomna till oss och ge tydlig information om hur de ska
parkera. Ge dem en telefonummerlapp som de ska fylla i och lagga val
synlig.

Uppmana gasterna att 1dgga undan sina vardesaker.

Se till att tomma skottkarror nar de ar fulla. Ta aven upp spillning
fran transporter som kort.



Framhoppning- inrop till framhoppning
- Infinn digi god tid.
- Hamta funktionarsvast och startlista.
- Se till att ha sa aktuell startlista som det gar.

- Kalla pa ryttaren med klar och tydlig rost. Se till att ryttaren haller sig
framme, s inga onddiga forseningar sker.

- Endast en medhjalpare per ekipage far folja med in pa
framhoppningen. Inga hundar.

- Normalt har vi 6 ekipage inne pa framhoppningen, kolla i
sekretariatet vad som giller for dagen.

- Var uppmarksam pa att det INTE ar tillatet att lagga ner den Oversta
bommen snett, enl. TR.

- Det ska finnas ett lagt hinder pa max 70 cm for hast och 40 cm for
ponny.
Framhoppningshindren ska begransas till klassens maxh6jd och
maxlangd for avd. B och samtliga ponnyklasser.
For hast far framhoppningshindren ligga pa max 10 cm 6ver klassens

hojd och bredd.
- Kratta framfor hindren vid behov.

- Radgo6r med banbyggaren nar det behovs koras pa framhoppningen.



Framhoppning- utslapp till storaridhuset
- Infinn digi god tid.
- Hamta funktionarsvast.
- Se till att ha en sa aktuell startlista som mojligt.
- Kalla pa nasta ekipage med klar och tydlig rost.

- Banpersonalen 6ppnar till tivlingsbanan, din uppgift ar att se till att
nasta ekipage ar redo.

- Framhoppningen ar endast till for forberedande infor tavling. INTE
for traning eller uppstallning av vantande hastar.

- Se till att hdlla framhoppningen fri fran godsel

- Nar dagens sista start ar klar, stadda upp och forbered for nasta dag
eller ta bort hinder om tavlingshelgen ar slut.



Banpersonal

- Infinn dig i god tid och hamta funktionarsvast.

- Banchef hdller genomgang med all banpersonal.

- Utrusta dig med kratta.

- Lar dig banan, sa du vet var de tdvlande kommer att rida.

- Du kommer att bli anvisad en plats av banchefen el. banbyggaren dar
du kan sta sdakert utan att bli pariden eller vara i vagen for ryttaren.

- Du kommer att bli tilldelad ett visst antal hinder. Du ska se till att
hindret ligger pa ratt hojd, att bommarna ligger som de ska i
skollorna och att de ar raka, att hindret ar ratt inflaggat och att
numret pa hindret stimmer med banskKissen.

- Du kommer att fa veta fran banbyggaren eller banchefen i forvag
vilket/vilka hinder som ska hojas och/eller langas, sa du ar féorberedd
ndr det ar dags for ombyggnad av banan. Det ska ga snabbt och
smidigt.

- Nar dagens sista klass ar fardig ska ni bygga om for nasta dag eller ta
bort banan.



Underlag

- Banan ska vara preparerad dagen innan tavlingen.

- Generellt behover banan med jamna mellanrum planas till,
banchefen/banbyggaren kallar pa denna atgard nar han/hon ser
behov.

- Valtring av banan utfoérs nar banbyggare sager sa.

- Toémma godseltunnor fran banan/framhoppningen



Prisutdelare

Infinn dig i god tid den dag du ska vara funktionar.

Kontrollera med sekretariatet eller Equipe hur manga placerade det
blir i klassen.

Nar prisutdelningen ska ske, ga lugnt in pa banan och stall dig pa
plats innan pristagarna kommer in. Da vet de hur/var de ska stélla
upp sig.

1:an ska sta langst till vanster nar de star framfor dig.

Nar pristagarnas namn ropas upp i hogtalarna, ga fram till hiasten och
fast rosetten i sidstycket.

Ge ev. pris till ryttare el. medhjalpare pa laktaren.

Ta i hand med ryttaren och gratulera!

Toalettansvarig: Byt handdukar, fyll pa toapapper och stiada av
toastol och vask flera ganger under dagen.





