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Administration – Skicka e-post till grupper 
För att skicka e-post till en grupp, gå in i administrationsmodulen, klicka därefter på ”Grupper”. Sök 

fram gruppen/grupperna som ska få ett e-postutskick och bocka i rutan framför gruppnamnet. Klicka 

sedan på ”Meddelande”.  

Välj att du vill skicka e-post, skriv sedan vilken avsändare som ska visas i meddelandet och eventuell 

svarsadress. Om du har färdiga mallar kan du välja att använda dessa.  

Skriv sedan ett ämne och själva meddelande.  

Du kan använda så kallade snabbkoder om du vill att personerna i grupper ska få sitt specifika namn 

eller IdrottsID med i e-postmeddelandet. Kryssa sedan i vilka som ska vara mottagare till 

meddelandet och klicka därefter på ”Skicka”. 

 

 
 


