IdrottOnline’

Idrottsmedel — Forening

Start

Under fliken ”Start” sa far foreningen en éverblick éver sina ansdkningar.

Det finns tva olika blaa boxar. En som heter “Med andringar” och en som heter “Med notifieringar”.
Genom att klicka pa nagon av dessa rutor sa kommer man direkt till de ansékningarna med andringar
eller de ansokningarna med notifieringar.

Under rubriken ”Status” kan man se sparade ansokningar. Genom att klicka pa "Se dem har” sa
kommer man direkt till de ansékningarna som har status “Sparad”.

Under rubriken ”Aterrapporter” kan man se 6ppna aterrapporter.

Genom att klicka pa aterrapportens namn sa kommer man direkt vidare dar man fyller i
aterrapporten. Harifran kan man sedan spara eller skicka in aterrapporten. Vill man spara
aterrapporten sa klickar man pa ”Spara”-knappen, vill man skicka in aterrapporten sa klickar man pa
”Skicka in”-knappen. Véljer man att spara aterrapporten sa kommer den ligga kvar som 6ppen och
fortsitta synas under ”Aterrapporter” pa startsidan.
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E Idrotismedel # IdrottOnline - Idrottsmedel -~ Start - Stockholms Fallskarmsklubb

% Ansokningar

Idrottsmedel

Har visas en 6verblick av dina ansckningar som har andrats eller fatt notifieringar tillagda pd sig. Fér att s6ka alla era anskningar gar du till fliken Ansékningar.

Stockholms Fallskdrmsklubb ansdékningar Status

Se dem har
Med Med
andringar notifieringar

3 2

Aterrapporter
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Idrottsmedel

Under fliken ”Idrottsmedel” sa ser féreningen alla idrottsmedel som har en 6ppen ansékningsperiod.
Man kan filtrera fram olika idrottsmedel. For att séka fram framtida idrottsmedel sa &ndrar man fran
"Nu” till “Framtida” vid alternativet "Sokbara”. Da far man fram alla idrottmedel som har
ansokningsperiod langre fram i tiden och som har status ”Aktiverad”.

Bland alternativen for faltet "Sokbara” finns daven “Alla”. Valjer man ”Alla” sa kommer alla
idrottsmedel visas oavsett nar ansdkningsperiod ligger och sa lange idrottsmedlet har status

” Aktiverad”.

| filtreringen kan man dven soka pa ”"Kategori” vilket kan likstallas med vilken inriktning som
idrottsmedlet har, t.ex. “Anlaggning”.

Man kan dven sdka pa namnet pa idrottmedlet, pa datumintervall eller vilken organisation som
idrottsmedlet formedlas via.

N&r man har filtrerat sokningen och klickat pa ”"So6k”-knappen sa visas sokresultatet langre ner pa
sidan.
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% Ansdkningar

Idrottsmedel
Sok idrottsmedel Stockholms Fallskarmsklubb
Har visas alla Idrottsmedel som ar tillgangliga for din organisation att ansoka om. For att lasa mer om eft visst
idrottsmedel; klicka pa rubriken i kolumnen Idrottsmedel
Sok idrottsmedel Formedias via
Ansck datum fran =] Ansok datum till =]
Kategori Alla v Filtrera Inget

Sekbara Nu

D Aterstall

 Exportera

Dra en kolumnrubrik hit fér att gruppera pa den kolumnen

Idrotismedel ~ Formedias via ~ Huvudmedel ~ Sista ansokan ~ Staridatum 7

MO2 Svenska Flygsporiforbundet MO2 2017-02-28 2016-11-23
MO-SF Svenska Flygsporiforbundet MO-SF 2017-02-28 2016-11-22
D DOPCE ¢

Om ansokningsperioden for ett idrottsmedel har passerat eller ligger lange fram i tiden sa kommer
knappen ”Ansok” inte ga att klicka pa ndr man har klickat pa namnet for idrottsmedlet. Man kan pa
sa satt endast skicka in/skapa ansékningar pa idrottsmedel som har en 6ppen ansdkningsperiod.
Darfor kommer det inte heller vara majligt att valja ett idrottsmedel dar ansékningsperioden inte ar
Oppen om man klickar pa ”+ Skapa ansdkan”-knappen.
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Genom att klicka pa knappen "Exportera” sa exporteras informationen till en Excelfil. Man kan
markera de idrottsmedel som man vill exportera och trycka pa “Exportera”-knappen. Har man inte
markerat nagra idrottsmedel och klickar pa “Exportera”-knappen sa kommer samtliga idrottsmedel
som man filtrerat fram genom sokningen att exporteras till Excelfilen.

Den information som visas under s6kresultatet kommer att exporteras till Excelfilen. Vill man lagga
till eller ta bort information till Excelfilen sa behéver man lagga till eller ta bort kolumner. Detta gor
man genom att klicka pa pilen som pekar ner i ndgon av kolumnerna, klickar pa "Kolumner” och
markerar de kolumner som man vill visa och exportera till Excelfilen. Som standard ar alltid
kolumnerna ”Idrottsmedel”, “Férmedlas via”, “"Huvudmedel”, ”Sista ansokan” och ”Startdatum”
valda att visas.

Dra en kolumnrubrik hit for att gruppera pa den kolumnen

Idrotismedel ~ Férmedias via ~  Huvudmedel ~ Sista anstkan v Startdatum D
! MO2 Svenska Flygsportfdrbundet MO2 2017-02-28 2016-11-23
MO-SF Svenska Flygsportiérbundet MO-SF 2017-02-28 2016-11-22
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2 Exportera




IdrottOnline’

Ansoékningar

Under fliken ”Ansokningar” sa kan foreningen soka fram ansdkningar som organisationen har sparat
eller skickat in. FOr att se de ansdkningar som blivit sparade men annu inte ar ansokta sa valj
”Sparad” i rullistan for “Ansokan ar”. For att se ansokningar dar organisationen skickat in en ansokan
valjer man ”Ansokt” i rullistan for “Ansdkan ar”. Man kan aven filtrera sin sokning ytterligare genom
att ange projektnamnet, vilken organisation som idrottsmedlet formedlas via, ndr ansékan blev
inskickad, vilken status ansékan har, och manga andra alternativ. For att fa fram mojligheten att
detaljera sin s6kning sa klicka pa ”"Utokad sokning”. Da kommer flera sokfiltreringar fram. Nar man
har filtrerat s6kningen och klickat pa ”"S6k”-knappen sa visas sokresultatet langre ner pa sidan.
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% Ansokningar

Idrottsmedel

Sok ans6kan Stockholms Fallskarmsklubb

Har soker du fram alla ansokningar som finns for din organisation _
+ Skapa ansokan
SOk ansokan Formedias via
Ansokan ar Ansokt v Idrottsmedel

Med andringar
Med notifieringar

Med &ppna aterrapporter

> Utokad sokning
© Aterta

@ Exportera

Dra en kolumnrubrik hit fér att gruppera pa den kolumnen
Arende ID ~  Anstkan ~ Via ~ Idrottsmedel ~ Senast andrad ~  Status ~ Sokibelopp
131 MO2 Svenska Flygsportforbundet Mo2 2016-11-23 Ansokt 0,00
113 Forening-Test Svenska Flygsportforbundet MO-SF 2016-11-22 Ansokt 1 000,00
_ . Godkand for
130 MO2 Swvenska Flygsportforbundet MO2 2016-11-23 0,00
utbetalning

Man kan endast ta bort en ansdkan som har status “Sparad”. Har man skickat in ansékan sa kan man
inte ta bort ansdkan. Vill man ta bort en sparad ansokan sa filtrerar man fram denna, markera

o

ansokan i sokresultatet och klicka sedan pa “Ta bort”-knappen.

S0k ansokan Formedias via

Anscékan ar | Sparad M Idrottsmedel

D Aterstall
W Ta bort

Skt belopp v Al

Dra en kolumnrubrik hit for att gruppera pa den kolumnen

<

Ld Arende ID ~ Ansékan ~ | Via ~ Idrottsmedel ~ Senast @ndrad ~ | Status
i MO123 Svenska Flygsportférbundet MO2 2016-11-23 Sparad 0.00 0
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Man kan skapa en ny ansékan genom att klicka pa “+ Skapa ansékan”-knappen.

4+ Skapa ansokan

Man far mojligheten att gora tre val. Valja ett alternativ for vilken organisation som idrottsmedlet
formedlas via, detta gor man i faltet for ”Idrottsmedel via”. Vilja vilken kategori som idrottmedlet
tillhor, detta gor man i faltet for ”"Kategori”. Vilja vilket idrottsmedel ansokan géller for, detta gor
man i faltet for ”Idrottsmedel”. Det ar endast i faltet for “Idrottsmedel” som man kraver ett svar, att
ett svar ar obligatoriskt ser man genom att faltet “Idrottsmedel” ar markerat med en rod stjarna.
N&r man har valt vilket idrottsmedel som man vill skapa ansékan for sa far man aven upp en
beskrivning om dgaren av idrottsmedlet har fyllt i nagon sadan.

Forst nar man har valt ett alternativ i rullistan for ”Idrottsmedel” sa kan man ga vidare med ansokan
genom att klicka pa ”Néasta”-knappen.

Ansgkan

Sok bland alla idrottsmedel som finns upplagda i systemet. Om du vill faen tydiigare dverblick over alla idrottsmedel rekommenderar vi dig
att sGka dem via meny "ldroftsmedel” du kommer dit genom att klicka har .

Idrottsmedel via Har visas beskrivningen som &r inlagd pa idrottsmedlet.
Alla v

Kategori

Alla v

Idrottsmedel *

MO1 - Svenska Flygsportfirbundet -
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Alla falt i ansdkan som ar markerade med en réd stjarna ar obligatoriska att svara pa. Alla som har
atkomst till fliken ”Idrottsmedel” kan skapa och spara en ansékan. Agaren av idrottsmedlet &r den
som bestammer vilka roller som kravs for att kunna skicka in en ansékan. Kan man inte skicka in en
ansOkan sa kan man fylla i uppgifterna och spara. Pa sa satt kan nagon annan i féreningen ga och
skicka in en ans6kan som redan ar sparad.

For att spara en ansokan sa klicka pa ”"Spara”-knappen, for att skicka in en ansdkan sa klicka pa
”Skicka in”-knappen.

Ansokan MO1 E) Spara

> Grundinformation

v Formuldr [vo] Typ: Ansokar
Belopp * Belopp
Kontotyp * Bankgiro
Plusgiro
Idrotter * drotter
Datum * =

Telefonnummer Telefonnummer
Foretradare av ansdkan*  Conny Bouvin
Jag. som féretradare av ansékan, intygar att ovanstaende uppagifter ar riktiga och sanningsenliga

Filuppladdning
Walj....

=3 - X
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For att skicka in en aterrapport sa séker man fram ansdkan och klickar pa drendets ID eller
drendenamnet. Sedan klickar man fliken ”Aterrapporter”. Dar klickar man sedan pa aterrapportens
namn och fyller i uppgifterna. Agaren av idrottsmedlet &r den som bestdmmer vilka roller som kravs
for att kunna skicka in en aterrapport. Kan man inte skicka in en aterrapport sa kan man fylla i
uppgifterna och spara. Pa sa satt kan nagon annan i féreningen ga och skicka in aterrapporten som
redan ar sparad.

Spara aterrapporten genom att klicka pa “Spara”-knappen eller skicka in aterrapporten genom att
klicka pa ”Skicka in”-knappen. Man gjort sitt val gdllande aterrapporten sa klickar man pa ”Spara”-
knappen i ansékan.

> Notifieringar

> Ansékningar

v Aterrapporter

Aterrapport Sista svarsdag Status Inskickad Inskickad av

2017-04-30 Oppen

> Bifogade filer

% Avbryt | [B Spara

Om aterrapporten redan blivit inskickad sa kommer det sta vem som skickade in aterrapporten, nar
aterrapporten skickades in och statusen kommer dndras till “Inskickad”. Om man klickar pa
aterrapporten dnda sa kommer man inte kunna gora nagra dndringar utan endast se svaren.

v Aterrapporter

Aterrappor‘t Sista svarsdag Status Inskickad Inskickad av

MO-A (1) 2017-04-30 Inskickad 2016-11-23 Conny Bouvin



